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AMAÇ 
Tüm Personel tarafından uygulanarak bulaşıcı ajanların hem bilinen hem de bilinmeyen 
kaynaklardan bulaşma riskini azaltmak için gerekli olan temel enfeksiyon önlemek ve kontrol 
edilmesinin sağlanmasıdır. 

 
KAPSAM 

Kurumumuzun faaliyet gösterdiği tüm birimleri kapsamaktadır. 
 

SORUMLULAR 
 

İşveren/ İşveren Vekili – Okul Salgın Acil durum sorumlusu 
Diayettin OKUYAN Murat BİLBİL 

 
 
 
 

STANDART ENFEKSİYON KONTROL ÖNLEMLERİ EYLEM PLANI 

YAPILACAK İŞLEM 
UYGULAMA 

PERİYODU/ZAMANI 
DAYANAK 

KAPASİTE KULLANIMINI VE KKD GEREKLİLİKLERİ 

Salgın döneminde Acil durumlarla başa 
çıkmak için göreve hazır eğitilmiş kişi 
görevlendirilmesi ve iletişim planının 
oluşturulması 

 

Eğitim Öğretim 
faaliyeti 
başlamadan önce 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 

Salgın dönemlerine yönelik Acil Durum 
Harekat tarzının belirlenmesi ve ilan 
edilmesi 

 

Eğitim Öğretim 
faaliyeti 
başlamadan önce 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 

Dersliklerin en az 4 metrekareye 1 kişi 
düşecek şekilde düzenlenmesi 

 
Eğitim Öğretim 
faaliyeti 
başlamadan önce 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 

Toplu Kullanım alanlarının kişileri arası 
sosyal mesafe en az 1,5 metre olacak 
şekilde düzenlenmesi 

 

Eğitim Öğretim 
faaliyeti 
başlamadan önce 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

Bütün çalışan ve öğrencilerin kılavuzda 
belirtilen standartlara uygun maske 

 
Devamlı 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 



kullanımının sağlanması, maskesi 
olmayanlar için maske bulundurulması, 

 Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 

Temizlik ve Güvenlik görevlilerine işlerine 
uygun KKD (maske, siperlik, eldiven ve 
önlük) verilmesi ve kullanımının sağlanması 

 
 

Devamlı 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 

Ortak kullanılan su sebili, kahve, çay vb. 
içecek makineleri ve otomatların 
kullanımının engellenmesi 

 
 

Devamlı 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 
Ortak kullanılan fotokopi, bilgisayar vb. 
ekipmanların dezenfekte edilmesi 

 
 

Sık Sık 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

UYGUN TEMİZLİK VE DEZENFEKSİYON İŞLEMLERİ 

 
 

Lavabo ve tuvaletlerin temizlenmesi 

 

Devamlı- 
(Temizlik planına 
uygun olarak ) 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 
 

Lavabo ve tuvaletlerin dezenfekte edilmesi 

 

Sık sık 
(Temizlik planına 
uygun olarak) 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 
Derslikler ile diğer ortak kullanım alanlarının 
dezenfekte edilmesi 

 
Temizlik planına 
uygun olarak 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

Sınıflara, koridorlara, giriş ve çıkışa yakın 
alanlara özel grupların erişilebilirliği de 
dikkate alınarak el antiseptikleri 
yerleştirilmesi 

 

Eğitim Öğretim 
faaliyeti 
başlamadan önce 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 
El antiseptiğinin bulunduğu alanların 
kontrol edilmelisi, 

 
 

En az haftada bir 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

Çalışan ve öğrencilere yönelik Salgın 
hastalık farkındalığı, korunma önlemleri, 
KKD kullanımı ile uygun kişisel temizlik 
eğitimlerinin verilmesi 

Eğitim Öğretim 
faaliyeti başında 
ve gerekli 
hallerde 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

Lavabo yakınlarına el yıkama adımlarını 
açıklayan posterler asılması 

Eğitim Öğretim 
faaliyeti 
başlamadan önce 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 



  Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 
 

Kullanılan KKD lerin usulüne uygun bertaraf 

 
 

Devamlı 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

Sık dokunulan kapı kolları, merdiven 
korkulukları, elektrik düğmeleri gibi 
yüzeylerin temizliği ve dezenfeksiyonunun 
yapılması 

 

 
Sık Sık 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuz 

 
Kurumdaki bütün çöp kovalarının kapaklı- 
pedallı çöp kovaları ile değiştirilmesi 

 

Eğitim Öğretim 
faaliyeti 
başlamadan önce 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 

 
Maske, eldiven vb. KKD atıklarının ayrı çöp 
kovalarına atılmasının sağlanması 

 
Devamlı. 
(Eğitim Öğretim 
faaliyetleri 
süresince) 

 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 
Derslik ve diğer oda ve ortak kullanım 
alanlarının havalandırılması 

 
 

Sık Sık 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 
Tuvaletlere sıvı sabun, tek kullanımlık kağıt 
havlu ve tuvalet kağıdı konulması, hava ile 
kurutma cihazlarının çalıştırılmaması 

 

Eğitim Öğretim 
faaliyeti 
başlamadan önce 
ve gerektiğinde 

 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

SALGIN DURUMLARINDA ZİYARETÇİ KABUL EDİLMEMESİ 

 

Zorunlu haller hariç Öğrenci ve çalışanlar 
dışında, okul binası ve diğer eklentileri ile 
okul bahçesine girişlerin engellenmesi, 

 
 

Devamlı 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

Ziyaretçi/Tedarikçi giriş kurallarının salgın 
tedbirlerini de içerecek şekilde 
güncellenmesi ve 
Ziyaretçilerin/tedarikçilerin bilgilendirilmesi 

 
 

Devamlı 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

SALGIN DURUMLARINDA ZORUNLU OLMAYAN TOPLU ETKİNLİKLERİN YAPILMAMASI 

Okul etkinlik planında zorunlu olmayan 
toplu etkinliklere yer verilmemesi 

Gerekmedikçe 
COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 

Etkinlik yapılacak ortamın ve kişilerin 
kontrolünün sağlanması (Örneğin 
etkinliklerin açık alanda yapılması, maske 

 

Devamlı 
COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi, 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 



takılması ve mesafe kurallarına uyulması 
gibi) 

 Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

SALGIN DURUMLARINDA ÖĞRENCİLER VE PERSONELİN DEVAMSIZLIKLARININ TAKİP EDİLMESİ 

Salgına bağlı Öğrenci ve personel 
devamsızlık takibinin yapılması 

Devamlı 
COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma 
Rehberi,Devam –takip Çizelgeleri 

Bulaş durumunda Karantina tedbirlerinin 
uygulanmasının sağlanması 

 

Devamlı 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

SALGIN DURUMLARINDA SEMPTOMLARI OLAN HASTALARIN TESPİT EDİLMESİ 

Kurumda ateş ölçer cihaz ve/veya termal 
kamera bulundurulması, kurum girişinde ve 
gerektiğinde ateş ölçümünün yapılması 

 
Devamlı 

 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve 
Kontrol Kılavuzu 

 

Not: STANDART ENFEKSİYON KONTROL ÖNLEMLERİ EYLEM PLANI ŞEKİLDE OKULDA 

DOSYALANDI 

 

 

 

      Murat BİLBİL                                                                                                            Diyaettin OKUYAN 
Md.Yrd. Okul Müdürü 



KORONAVİRÜS ŞÜPHELİSİ/HASTA ACİL DURUM AKSİYON PLANI 
 

 
imza imza 

21.09.2020 
        Murat BİLBİL      Diyaettin OKUYAN 
Okul Salgın Sorumlusu/İşveren Vekili Okul Müdürü/İşveren 
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BATMAN VALİLİĞİ 
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Doküman No 

 

BÖEMO-FR-02 

 
 

EĞİTİM KURUMLARINDA HİJYEN ŞARTLARININ 

GELİŞTİRİLMESİ VE ENFEKSİYON ÖNLEME 

KONTROL EĞİTİMİ FORMU 

İlk Yayın 
Tarihi 

28.09.2020 

Revizyon 
Tarihi 

 

Revizyon No 0 

Sayfa 6/22 

 
 
 

 

ÖĞRETMENİN / ÖĞRENCİNİN 

ADI SOYADI 
 

TC KİMLİK NO  

GÖREVİ 
 

EĞİTİMİN 

TARİHİ 
 

SÜRESİ 
 

EĞİTİM KONULARI 

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ) 

b) Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ) 

c) Salgın hastalıkların yayılımı hakkında 

d) Kişisel Hijyen 

e) El Hijyeni 

f) KKD’ nin kullanılması; 

 Ne zaman kullanılacağı, 

 Nasıl kullanılacağı, 

 Neden gerekli olduğu, 

 Nasıl takılacağı ve çıkarılacağı, 

 Nasıl imha edileceğini 

1. Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzu gereği 

yukarıda belirtilen eğitimlere katıldım. 

2. Bu eğitimde bana yukarıda belirtilen konular anlatıldı. 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda belirtilen 

eğitim konularını anladım. Bundan sonraki çalışmalarımda aldığım eğitim gereği daha dikkatli davranacağımı, alınan 

tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı göstereceğimi taahhüt ederim. 

 
 

ADI SOYADI : …………………. İMZASI : …………………… 

SALGIN ACİL DURUM SORM. 

      Murat BİLBİL Diayettin OKUYAN 

Müdür Yardımcısı Okul Müdürü 

Not: EĞİTİM ÇALIŞMALARIN BİTİMİNDE İMZALANACAK VE DOSYALANACAKTIR. 
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EYO-FR-03 

 

 
ANTİSEPTİK KONTROL FORMU 

İlk Yayın 
Tarihi 

28.09.2020 

Revizyon 
Tarihi 

 

Revizyon No 0 

Sayfa 7/1 

 

ANTİSEPTİK KONTROL FORMU 

El Antiseptiğinin Montaj Tarihi … / … / 20….. 

El Antiseptiğinin Dolum Tarihi … / … / 20….. 

El Antiseptiğinin Kontrol Tarihi … / … / 20….. 

 
SN 

EL ANTİSEPTİĞİ KONTROL 

İŞLEMLERİ 

1.Kat 2.Kat …… …… …….. 

E H E H E H E H E H 

1 
El Antiseptiği belirlenen yerinde duruyor 

mu? 

          

2 Uygun yükseklikte asılmış mı? 
          

3 
El Antiseptiğinin kullanım talimatları 

okunabilir şekilde asılmıştır. 

          

4 
El Antiseptiğinin eksilmesi durumunda 

dolum zamanında yapılıyor mu? 

          

 

 
 

Yukarıda, Kurumumuzdaki Yeri/No belirtilmiş El Antiseptiklerinin kontrolleri tarafımızdan 

yapılmış olup, kullanıma hazır Olduğu/Olmadığı tespit edilmiştir. 

 
Murat BİLBİL ………………… 

Salgın Acil Durum Sorumlusu Öğretmen 
 

…… / ….. /20… 

 

Diyaettin 
OKUYAN 

Okul Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Not: ANTİSEPTİK KONTROL İŞLEMLERİN BİTİMİNDE İMZALANACAK VE 

DOSYALANACAKTIR. 



 

 

T.C. 
BATMAN VALİLİĞİ 
50.YIL ORTAOKULU 

 
Doküman No 

 
EYO-FR-04 

 

SALGINA BAĞLI POZİTİF TEŞHİS 

KONAN ÖĞRETMEN/ÖĞRENCİ 

DEVAMSIZLIK FORMU 

İlk Yayın Tarihi 28.09.2020 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No 0 

Sayfa 8/1 
 
 

 

SN 
 

ADI SOYADI 
 

GÖREVİ 
TEŞHİS 

TARİHİ 

İYİLEŞME 

TARİHİ 

1 
    

2     

3     

4     

5     

6     

7 
    

8     

9 
    

10     

11 
    

12 
    

13     

14 
    

15 
    

16     

17 
    

18     

19     

20     

 
 

Not: DOLDURULDUKTAN SONRA İMZALANACAK VE DOSYALANACAKTI 
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KONTROL HİYERARŞİSİ 

FORMU 

İlk Yayın Tarihi 28.09.2020 
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KONTROL ÖNLEMLERİ HİYERARŞİSİ KONULARI EVET HAYIR 

 
Semptomları (belirtileri) olan kişilerin erken saptanması 

 
 

 

 
 

 

 
Sağlık otoritesine bildirilmesini/raporlanması 

 
 

 

 
 

 

 
Kişilerin erken izolasyonunu 

 
 

 

 
 

 

 
Kişilerin sağlık kuruluşuna nakledilmesi/naklinin sağlanması 

 
 

 

 
 

 

Doğrulanmış salgın hastalıklı (COVID-19 vb.) kişilerin iyileşmesini takiben 

sağlık otoritelerince belirlenen süre (COVID-19 için en az 14 gün) izolasyon 

sonrasında kuruluşa dönmesinin sağlanması. 

 
 

 

 
 

 

 
Murat BİLBİL 

Salgın Acil Durum Sorumlusu 

 
……………………. 

…………… …………….. 

 

…… / ….. / 20 … 

 

Diyaettin 

OKUYAN 

Okul Müdürü 
 

 

 

 

Not: KONTROL İŞLEMLERİN BİTİMİNDE İMZALANACAK VE DOSYALANACAKTIR. 



 

 

T.C. 

BATMAN VALİLİĞİ 
50.YIL ORTAOKULU 

 

Doküman No 

 

EYO-FR-06 

 
ZİYARETÇİ VE TEDARİKÇİ 

TAAHHÜTNAME FORMU 

İlk Yayın Tarihi 28.09.2020 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No 0 

Sayfa 10/22 

 

ZİYARETÇİNİN/TEDARİKÇİNİN ADI SOYADI 

ADI SOYADI 
 

İLETİŞİM 
 

 

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 
vb.) gösteren ziyaretçi ve tedarikçilerin okula/kuruma alınmaması ve sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilmesi gerekmektedir 

 

 

Okul/kurum içinde mecbur kalmadıkça yüzeylere dokunmamalıdır. Dokunulduğunda el 
antiseptiği kullanılmalıdır. 

 

 

Ziyaretçilerin ve tedarikçilerin salgın hastalık dönemi önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, 
maske kullanımı vb.) uyması 

 

 

 

Tüm ziyaretçiler maskeli olarak okul/kurumlara giriş yapmalıdır. 
 

 

Tüm ziyaretçilerin ve tedarikçilerin vücut sıcaklığı ölçülmelidir. Bakanlık genelgesine uygun 
olarak 37.5 C ve üzeri ateşi tespit edilen çalışanların İşyerine girişi mümkün 
olmamalıdır.Yüksek ateş tespiti halinde, karantina odasında veya belirlenmiş benzeri bir 
alanda izolasyon sağlanarak derhal 112 aranmalıdır. 

 

 

 

Ziyaretçilerin ve tedarikçilerin okul/kurum içinde mümkün olduğu kadar kısa süre kalması 
sağlanmalıdır 

 

 

Ziyaretçi kartları temizlik dezenfektasyon filan programları doğrusunu dezenfekte 
edilmelidir. 

 

 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda belirtilen 
Ziyaretçiğe Tedarikçi Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı 
göstereceğimi taahhüt ederim. 

 

ADI SOYADI : …………………………………. İMZASI : …………………… 

 

 
Diyaettin 
OKUYAN 
Okul Müdürü 

 

 

Not: ZİYARETÇİNİN/TEDARİKÇİNİN KURULUŞA GİRİŞ SIRASINDA İMZALANACAK VE 
DOSYALANACAKITR. 



 

 

T.C. 

BATMAN VALİLİĞİ 
50.YIL ORTAOKULU 

 
Doküman No 

 
EYO-FR-07 

GÜVENLİK GÖREVLİSİ 

TAAHHÜTNAME FORMU 

İlk Yayın Tarihi 28.09.2020 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No 0 

Sayfa 11/22 

 
 
 

GÜVENLİK GÖREVLİSİ 

ADI SOYADI 
 

İLETİŞİM 
 

 

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 

vb.) gösteren güvenlik görevlisinin okula/kuruma alınmaması ve sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilmesi gerekmektedir. 

 

 

Okul/kurum içinde mecbur kalmadıkça yüzeylere dokunmamalıdır. Dokunulduğunda el 

antiseptiği kullanılmalıdır. 

 

 

Güvenlik Görevlisi salgın hastalık dönemi önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske 

kullanımı vb.) uyması 

 

 

Güvenlik görevlileri maskeli olarak okul/kurumlara giriş yapmalıdır.    

 

Her sabah güvenlik görevlilerinin vücut sıcaklığı ölçülmelidir. Bakanlık genelgesine uygun 

olarak 37.5 C ve üzeri ateşi tespit edilen çalışanların İşyerine girişi mümkün olmamalıdır. 

Yüksek ateş tespiti halinde, karantina odasında veya belirlenmiş benzeri bir alanda 
izolasyon sağlanarak derhal 112 aranmalıdır. 

 

 

 

 Güvenlik görevlileri okul/kurum  içinde mümkün olduğu kadar kısa süre kalması  
sağlanmalıdır. 

 

 

Güvenlik personeli kuruluş ve salgın hastalık durumlarında özgü giriş kuralları hakkında 
bilgiye sahip olmalı ve bu konuda eğitim almış olmalıdır. 

 

 
Güvenlik personeli tarafından ortak kullanılan telsiz telefon gibi malzemelerin vardiya 
değişimlerine teslim öncesi uygun şekilde dezenfekte edilmesi sağlanmalıdır. 

 

 

Okul/kurum giriş çıkış ile ilgili salgın hastalık durumlarında özgü kurallar belirlenmiş 
uygulanmalı ve ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınmalıdır. 

 

 

Ziyaretçi kartlarının her kullanımdan önce dezenfekte edilmelidir. 
 

 

 Güvenlik alanının en az günlük olarak deterjan ve su veya dezenfektanlarla temizlenmesi,  

güvenlikteki kalemler, ziyaretçi kartlarının da dezenfektan ile temizlenmesi kontrol altına 

alınmalıdır. 

 

 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda belirtilen Güvenlik 

Görevlisi Talimatını ve Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı göstereceğimi 

taahhüt ederim. 

ADI SOYADI : …………………………………. İMZASI : …………………… 

 

Diyaettin 
OKUYAN 
Okul Müdürü 

 

Not: Güvenlik görevlisine taahhütname formu imzalandıktan sonra okulda 

dosyalanacaktır. 
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TARİH SAAT TEMİZLENEN- 

DEZENFEKSİYON 
YAPILAN YER 

TEMİZLEYEN- 
DEZENFEKSİYON 

YAPAN KİŞİ 

İMZA 

  İŞ YERİ ÇEVRESİ   

  DUVARLAR   

  ZEMİN   

  ALET-EKİPMAN   

  SOYUNMA ODASI   

  TUVALETLER   

  HAZIRLAMA 
BÖLÜMÜ 

  

TEMİZLİK VE DEZENFEKSİYON KAYIT FORMU 
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BİLGİLENDİRME FORMU VE TAAHHÜTNAME 
Çocuğumun ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal şikayeti olması durumu ile 

aile içerisinde solunum yolu şikayetleri gelişen veya solunum yolu enfeksiyonu hikayesi ile hastane 
yatışı yapılan kişi varlığında ya da COVID-19 tanısı alan kişi bulunması durumunda çocuğumu kuruma 
getirmemem ve bu durumu okula bildirmem gerektiği konusunda bilgilendirildim. Yukarıda belirtilen 
durumlarda çocuğumu okula getirmeyeceğimi ve getirmeme sebebimi okul yönetimine bildirmeyi 
kabul ve taahhüt ederim. …/… / 2020 

 
 

TAAHHÜT eden: Okul Yetkilisi: 
Veli/vasinin adı soyadı: Adı soyadı: 
İmzası: Görevi: 
Öğrencinin adı-soyadı: İmzası: 

 

Not: Eğitim Formu eğitim verildikten sonra imzalanacak ve okulda dosyalanacaktır. 
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İşyerinde, görev yaparken kullanılmak üzere tarafıma teslim edilen aşağıdaki listede belirtilen 

kişisel koruyucu donanımları kullanılır ve sağlam vaziyette teslim aldım. 

 
 

S.N. MALZEMENİN ADI 
MALZEMENİN ÖZELLİKLERİ 

VE DETAYLARI 

TESLİM 

TARİHİ 
İMZA 

1 İş Elbisesi 
   

2 Tıbbi Maske 
   

3 Siperlik 
   

4 Toz Maskesi 
   

5 Eldiven 
   

6 Diğer 
   

 

Tarafıma teslim edilen kişisel koruyucu donanımları; 

 Nasıl ve ne şekilde kullanılacağının uygulamalı olarak eğitimini aldım, 

 Kullanmadığım zaman karşılaşacağım sağlık risklerini, tehlikeleri ve yaptırımlar 

konusunda, amir ve İSG yetkililerinden gerekli eğitimi, bilgileri ve yönlendirici ikazları 

aldım. 

 İş sahasında, iş başlangıcından sonuna kadar kullanacağımı, 

 Kullanmadığım takdirde kendime, üçüncü şahıslara ve işletmeye vereceğim zarardan ve 

bu nedenle meydana gelebilecek kazalardan tümüyle sorumlu olacağımı, 

 Her türlü hukuki sorumluluğun kendime ait olduğunu, 

 Kişisel Koruyucu Donanımlara kasıtlı olarak zarar vermem halinde rayiç bedelini 

ödeyeceğime, 

 Kişisel koruyucu donanımları gösterilen yerde muhafaza edeceğimi, 

 Kendi kusurum nedeniyle hasar görmesi durumunda da derhal amirimden veya yenisi 

ile değiştirilmek üzere KKD deposundan temin edeceğimi, 

 Gerektiğinde (eskidiğinde, kullanılmaz hale geldiğinde) değiştirmek üzere depoya 

eskisini getirerek müracaat edeceğimi 
 

Kabul, beyan ve taahhüt ederim. ............................................. / …. / 20… 

 
Teslim Alan Teslim Eden 



Adı ve Soyadı 

Görevi 

: ……………… 

: ……………… 

Adı ve Soyadı : ……………… 

Görevi : ……………… 

İmza : İmza : 

Not:Teslimat sırasında imzalanacak ve dosyalanacaktır. 

 
 

 KURULUŞ ŞÜPHELİ VAKA TRANSFER TAAHÜTNAMESİ 
 
 
 

Şüpheli COVID-19 Vakasının Tahliyesi/Transferi Diğer kişilerin etkilenmesini ve bulaş riskini en 

aza indirgemek için semptomatik kişinin kuruluş yönetimi ve yerel sağlık otoritesinin talimatlarına 

göre kuruluştan ayrılması gerekir. Sağlık otoritesininin değerlendirmesi sonucu, tavsiyeler dikkate 

alınarak şüpheli vaka en uygun sağlık kuruluşuna yönlendirilecektir. Hasta kişinin olası temaslılarının 

saptanması ve yönetimi, sağlık otoritesinin talimatlarına uygun olarak yapılacaktır. Kuruluş, hasta kişi 

tarafından kullanılan alanın temizlik ve dezenfeksiyonu için Hijyen, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol İçin 

Eylem Planına uygun olarak, temizlik ve dezenfeksiyon programları uygulanacaktır. Kuruluş 

bünyesinde derhal ambulans yani 112 aranarak Sağlık Bakanlığı COVID-19 Rehberinde yer alan 

kurallar uygulanacaktır. 

 

Bu kapsam da açıklanan sebeplerden ötürü Aile, Çalışma ve Sosyal Hizmetler Bakanlığı 

tarafından belirlenen iş sağlığı ve güvenliği tedbirleri ile Sağlık Bakanlığı Koronavirüs Bilim Kurulu 

tarafından açıklanan kararlara, tavsiye ve önerilere tam ve eksiksiz olarak uymayı taahhüt 

ederim……/……./2020 

 
 
 
 
 
 

Taahhüt Eden  İşveren 
 
 

Adı Soyadı : Diyaettin OKUYAN 

Görevi Okul Müdürü 

İmza (Kaşe - İmza - Tarih) 



 

Not: KURULUŞ ŞÜPHELİ VAKA TRANSFER TAAHÜTNAMESİ 
VAKA SIRASINDA İMZALANACAK VE DOSYALANACAKTIR. 

 

 
T.C 

BATMAN VALİLİĞİ 
50.YIL ORTAOKULU 

 
Sayı : ……/…../2020 
Konu: 

 
 

Sayın: …………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………… 

 

İlgi: Eğitim kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyonu Önleme 
Kontrol Klavuzu 

İlgi Kılavuz gereği 50. Yıl Ortaokulu’nda ‘’Salgın Acil Durum Sorumlusu’’ olarak 
görevlendirildiniz. 

Gereğini rica ederim. 
 
 
 

  Diyaettin  
OKUYAN 
Okul Müdürü 

 

Bilgi Edindim 
Adı Soyadı : 
İmzası : 
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 GÜNLÜK MASKE İHTİYACI 
 

KİŞİLER ÇALIŞAN SAYISI ÖĞRENCİ SAYISI ZİYARETÇİLER TOPLAM 

  MASKE İHTİYACI  48 776 15 839 
 

 HİJYEN ODASI MALZEME İHTİYACI 
SİPERLİK MASKE ELDİVEN KORUYCU ELBİSE ÖNLÜK 

1 1 1 1 1 

 

 KURUM ANTİSEPTİK DİSPENSERİ VE EL YIKAMA YERLERİ 
 

TÜRÜ YERİ SAYISI AÇIKLAMA 

 

EL YIKAMA YERLERİ 

WC LER 25  

MUTFAK 0  

KORİDOR 0  

DİĞER 4 Okul Bahçesi 

 
 
 

 
ANTİSEPTİK DİSPENSER 

GİRİŞ 1  

KORİDOR 4  

DERSLİK/ATÖLYE 8  

WC İÇİ/DIŞI 5  

TOPLANTI SALONU 1  

MUTFAK 0  

MESCİT 1  

ÇALIŞMA ALANI 1  

DİĞER (nüfus yoğunluğu) 1 Öğretmenler Odası 

EL YIKAMA AFİŞİ Pano, koridor, derslik, sınıf Mevcuttur  

 

 

 TEMİZLİK MALZEMESİ İHTİYACI 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

  

Genel Temizlik 

Ürünleri 

Deterjanlar 

Dezenfektanlar 

(Alkol, Asit, 

Amonyak vb) 

 
Sıvı Sabunlar 

Asidik Tuvalet 

Banyo Temizleyici 

Tuvalet Kağıdı ve 

Kağıt Havlular 

Cam Temizleyici 

MİKTARI (LİTRE/ADET) 
120 Litre 15 Litre 90 Litre 120 Litre 30 Paket 5 Litre 

Kurumun En Az 1 Aylık İhtiyacı vardır. 

 TEMİZLİK ARAÇ GEREÇLERİ 
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Çift Kovalı Pas 

paslı Temizlik 

Arabası 

 
Temizlik Fırça ve 

Faraşı 

Lastikli Paspas Aleti Temizlik Bezi (Mavi 

Renkli Kullan) 

Lastikli cam çekçek, 

güderi 

Hijyen Paspası Dezenfeksiyon 

Makinası 

MİKTARI (ADET) 
1 Adet 15 Adet 5 Adet 10 Adet 1 Adet 1 Adet 

 
 

 KİŞİSEL KORUYUCU DONANIM VE GÜVENLİK UYARI ARAÇLARI 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İş Elbisesi Maske Eldiven 
Güvenlik Uyarı Koruyucu 

Ayakkabı 
Temassız 

Ateş Ölçer 
MİKTARI (ADET) 

1 Adet 5 Paket 1 Paket 1 Adet 1 Adet 1 Adet 
 

 
Hazırlayan 

Murat BİLBİL 

 
O N A Y 

                   Diyaettin OKUYAN 

Salgın Yönetimi Sorumlusu                                                                                 DOkul Müdürü/İşveren 
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PANDEMİ (COVİT-19) RİSK DEĞERLENDİRME TEHLİKE UNSURLARI 

1. Çalışma ortamları, Servis Araçlarının Dezenfekte yapılmaması 

2. Biyolojik risklerle ilgili acil durum planı eksikliği 

3. Biyolojik risklerle ilgili risk değerlendirme raporu eksikliği 

4. Özel risk gruplarının çalışmaya devam etmesi 

5. Yoğun çalışma yapılan alanlarda çalışan sayısının düşürülmemesi 

6. İşyerinde ilkyardımcı belgeli personel eksikliği 

7. Çalışma ortamında hijyen eksikliği 

8. Temel hijyen bilgisi eksiklikleri 

9. Çalışanlarda kişisel hijyen eksikliği 

10. Temel hijyen bilgisi eksiklikleri 

11. Corona virüsün sebep olduğu belirtilerle ilgili bilgi eksikliği 

12. Çalışma alanlarında dezenfektan eksikliği 

13. Çalışanlarda maske eksikliği 

14. Sosyal mesafelerin korunmaması 

15. Kişisel temaslarda bulunmak 

16. Kişilerin kirli elleriyle ağız burun ve gözlerine dokunmaları 

17. Kalabalık ortamların oluşturulması 

18. Havalandırma eksikliği 

19. Yemekhanede yemek servisinin yapılması 

20. Ortak bardak tabak çatal vb elde yıkanması 

21. Yemek alımı esnasında sosyal mesafelere uyulmaması 

22. Temizlik işleri 

23. Yurt dışına seyahat eden personel 

24. Yurt içinde seyahat eden personel 

25. Ateşi olan kişinin belirlenememesi 

26. Hijyen için gerekli malzemelerin bulunmaması 

27. Kuruma dışarıdan gelen ve hizmet veren kişilerin takip edilmemesi, KKD verilmemesi 

28. Sebil, çay makinelerinin ortak kullanımı 

29. Psikolojik etkilenme 
 
 
 
 

 
O N A Y 

 

      Murat BİLBİL Diyaettin OKUYAN 
Salgın Acil Durum Sorumlusu      Okul Müdürü 
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EĞİTİM KURUMLARINDA HİJYEN ŞARTLARININ GELİŞTİRİLMESİ VE 

ENFEKSİYON ÖNLEME KONTROL EĞİTİM KAYIT PLANI 

EĞİTİMİ VEREN 

(Adı Soyadı) 
EĞİTİM KONUSU 

TARİH / 

SÜRE 
KATILIMCI 

  
Standart Enfeksiyon Kontrol 
Önlemleri (SEKÖ) 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

1. Öğrenci, 

2. Öğretmen, 

3. Özel Eğt. İhtiyacı 
4. Temizlik Pers. 

  
Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ) 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt. İhtiyacı 

4. Temizlik Pers. 

  

Salgın hastalıkların yayılımı 

hakkında 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

1. Öğrenci, 

2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt. İhtiyacı 
4. Temizlik Pers. 

  
Kişisel Hijyen 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

1. Öğrenci, 

2. Öğretmen, 

3. Özel Eğt. İhtiyacı 
4. Temizlik Pers. 

  
El Hijyeni 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt. İhtiyacı 

4. Temizlik Pers. 

  
KKD’ nin kullanılması; 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

1. Öğrenci, 

2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt. İhtiyacı 
4. Temizlik Pers. 

 
Temizlik yapılmadan önce, yapılırken 

ve yapıldıktan sonra dikkat edilmesi 
gerekenler 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

 
1. Temizlik Pers. 

 
Kuruluşta kullanılan temizlik 

kimyasallarının tehlikelerini, atıkların 
toplanması ve imhası 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

 
1. Temizlik Pers. 

 

UYGUNDUR 

…. / … / 20 … 

Diyaettin 

OKUYAN 

Okul Müdürü 
Mühür/İmza 
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ÖĞRETMENİN / ÖĞRENCİNİN 

ADI SOYADI 
 

TC KİMLİK NO 
 

GÖREVİ 
 

EĞİTİMİN 

TARİHİ …. / …. / 20…. 

SÜRESİ 1 SAAT 

EĞİTİM KONULARI 

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ) 

b) Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ) 

c) Salgın hastalıkların yayılımı hakkında 

d) Kişisel Hijyen 

e) El Hijyeni 

f) KKD’ nin kullanılması; 

 Ne zaman kullanılacağı, 

 Nasıl kullanılacağı, 

 Neden gerekli olduğu, 

 Nasıl takılacağı ve çıkarılacağı, 

 Nasıl imha edileceğini 
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EĞİTİM KATILIM LİSTESİ 

1. Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzu 

gereği yukarıda belirtilen eğitimlere katıldım. 

2. Bu eğitimde bana yukarıda belirtilen konular anlatıldı. 
Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda 

belirtilen eğitim konularını anladım. Bundan sonraki çalışmalarımda aldığım eğitim gereği daha 

dikkatli davranacağımı, alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı göstereceğimi taahhüt ederim. 
 
 

SN TC KİMLİK NO ADI SOYADI GÖREVİ İMZA Açıklama 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

*TC Kimlik No zorunlu değildir. 
 

Murat BİLBİL       

Okul Salgın Sorumlusu 

İmza 

Diyaettin  

OKUYAN 

Okul Müdürü 

İmza 
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KONTROL ÖNLEMLERİ HİYERARŞİSİ KONULARI EVET HAYIR 

 

Semptomları (belirtileri) olan kişilerin erken saptanması 
 

 

 

 

Sağlık otoritesine bildirilmesini/raporlanması 
 

 

 

 

Kişilerin erken izolasyonunu 
 

 

 

 

Kişilerin sağlık kuruluşuna nakledilmesi/naklinin sağlanması 
 

 

 

 

Doğrulanmış salgın hastalıklı (COVID-19 vb.) kişilerin iyileşmesini takiben sağlık 
otoritelerince belirlenen süre (COVID-19 için en az 14 gün) izolasyon 
sonrasında kuruluşa dönmesinin sağlanması. 

 
 

 

 
 

 

 
Murat BİLBİL 

Salgın Acil Durum Sorumlusu 

 
………………………………. 

Öğretmeni 

 

.. / .. / 20.. 

 

Diyaettin 

OKUYAN 

Okul Müdürü 
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ARAÇ SORUMLUSUNUN 

ADI SOYADI 
 

İLETİŞİM 
 

 
BİLGİLENDİRME KONULARI 

BİLGİ 

EDİNDİM 

 
 Kişisel hijyen şartlarına (sosyal mesafe, temizlik, maske vb) uyacağımı  

 

 

Öğrenci ve personeli inip bindirirken sosyal mesafe şartlarına uygun hareket edeceğimi ve gerekli 

önlemleri alacağımı 

 

 

Salgın hastalık belirtileri (ateş, öksürük, burun akıntısı vb) olanların servise alınmayarak öğrenci ise 

velisine bilgi vererek sağlık kuruluşuna yönlendireceğimi 

 

 

Koltukların numaralandırarak evden alma sırasına göre kişilerin sabit koltuklara oturmasını 

sağlayacağımı ve araç içi oturma planı yapacağımı 

 

 

 

 Oturma listesi dışında hiç kimsenin araç içine almayacağımı  

 

 

 

 Araç içinde yiyecek içecek kullanılmaması için gerekli tedbirleri alacağımı  

 

 

Klima iç havalandırma düğmesinin açık olmayacağını ve klima bakımlarının düzenli olarak yapılarak 

belgelendireceğimi 

 

 

Aracın her turdan sonra el temasının sık olduğu yerlerin (kapı kolu, kol dayama, kolçak, cam açma 

düğmesi, emniyet kemeri tokası vb) uygun sulandırılmış sodyum hipoklorit ile yada %70’lik alkol ile 

dezenfekte edeceğimi. Araç genel iç temizliğinin her gün sonunda yapacağımı ve her temizlikten sonra 

uygun süre araç içini havalandıracağımı 

 
 

 

 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda belirtilen 

Öğrenci/Personel ve Taşımalı Eğitim Araçları Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve 

gerekli itinayı göstereceğimi taahhüt ederim. 

 
 

ARAÇ SORUMLUSUNUN ADI SOYADI : 

İMZASI : 

TARİH : 

 
 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

…………………. ………………………. 
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Kıymetli Velimiz, 

 

16 Mart 2020 tarihinden itibaren ülkemizi ve dünyamızı etkileyen COVİD-19 salgını nedeni ile 

öğrencilerimizin aldığı eğitim süreci de farklı bir boyut kazanmıştır. Dünyada yaşam biçimleri değişmiş, 

“YENİ NORMAL” kavramı gündeme gelmiş ve okullarımızda yapılan eğitim bu süreçten etkilenmiştir. 

Milli Eğitim Bakanlığı ve Türk Standartları Enstitüsü’nün ortak çalışması olan “Okulum Temiz” 

uygulaması kapsamında “Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon 

Önleme Kontrol Kılavuzu” rehberliğinde okulumuzda gerekli tüm hazırlıklar yapılmış ve Kurumumuz 

açılışa uygun hale gelmiştir. Okulumuzun açılışı ve işleyişi hakkındaki diğer gelişmeler siz sayın 

velilerimizle Milli Eğitim Bakanlığı ve Bilim Kurulu’nun kararları doğrultusunda tekrar paylaşılacaktır. 

Okulumuzun Bilgi İçin İletişim Numaraları: 0352-437 81 30 

 Öğrencilerimizin okul girişinde güvenlik görevlisi/nöbetçi öğretmen/okul görevlileri tarafından 

temassız ateş ölçerle ateş ölçümleri yapıldıktan (ateşi 37.5 ve altında ise okula giriş yapabilir.) ve 

alkol bazlı el antiseptiği ile ellerinin temizliği sağlandıktan sonra maskeli olarak okula girişleri 

yapılır. 

 Velimiz, bahçe dış giriş kapısında öğrencimizi görevli nöbetçi öğretmene teslim edecektir. 

 Okula giriş yapacak olan çalışan, öğrenci ya da ziyaretçi fiziksel mesafeyi gözeterek giriş-çıkış 

yapacak, yığılmaların önlenmesi amacıyla konmuş olan uyarı ve işaretlemelere dikkatle uyulacaktır. 

 Grip veya benzeri bulaşıcı hastalığı olan ve ateşi yüksek (37,5 üstünde) olan öğrenciler okula kabul 

edilmeyecektir. 

 Okulumuz; çalışanların, öğrencilerin veya ziyaretçilerin yakın temasta bulunmalarının önlenmesi 

amacıyla (sınıf bekleme alanları, çalışma alanları vb) sosyal mesafe kurallarına göre düzenlenmiş 

olup COVİD-19 ile ilgili uyarı ve işaretlemeler sınıf ve koridorlarda yer almış, çalışanların, 

öğrencilerin ya da ziyaretçilerin görebileceği alanlara asılmıştır. 

 Okulumuzda, girişlere ve uygun yerlere pandemi dönemine ( COVİD-19) özgü kurallar içeren (sosyal 

mesafe ve maske kullanımının önemi, öksürük/hapşırma kurallarını içeren, el hijyeninin önemini 

anlatan, hangi koşullarda Kuruma gelinmemesini açıklayan) ilgili yaş grubuna hitap edecek 

afiş/poster/talimatlar/tabela/uyarı işaretleri asılmıştır. 

 Okulumuzda belirli aralıklarla sosyal mesafeyi ve maske kullanımını hatırlatan sesli uyarı sistemi 

kurulmuştur. 

 Okulumuzda giriş noktalarında hijyen paspasları, alkol bazlı el dezenfektanı, temassız ateş ölçer 

kullanılmaktadır. Ayrıca katlarda tuvalet girişlerine, sınıf girişlerine, okul girişi, toplantı odası, 

mescit, mutfak, koridorlar, ve tuvalet girişine alkol bazlı el dezenfektanı konulmuştur. 

 Okulumuzda koridorlarda maske ve eldiven atığı için temas gerektirmeyen, üstü kapalı ve pedallı çöp 

kovaları kullanılmaktadır. Temizlik personeli çöplerin içeriğine temas etmeden hijyen kurallarına 

göre saklanıp atılmasını sağlamaktadır. Sabun ve kağıt havlu tedariki düzenli olarak yapılmaktadır. 

 Okulumuzda temizlik planı Sağlık Bakanlığı dokümanları esas alınarak yapılmıştır. Temizlik 

elemanlarına hangi alan, kim tarafından, hangi ürün ve hangi materyallar kullanılarak, ne sıklıkta 

temizleneceği konuları hakkında gerekli eğitimler verilmiştir. Günlük temizlik, takip çizelgesi ile 

kayıt altına alınmaktadır. 

 Okulumuzda tüm kullanım alanlarındaki kapı, lavabo, tuvalet, merdiven korkulukları, musluk, 

yemekhane, dinlenme alanları, soyunma odaları, laboratuvar malzemeleri, bilgisayar, çalışma 
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alanları, sınıflar gibi ortak kullanım alanları rutin olarak temizlenmekte ve belirli aralıklarla 

dezenfekte edilmektedir. 

 Okulumuzda doğal havalandırılma koşulları mevcuttur.. 

 Okulumuza zorunlu haller dışında ziyaretçi (veli vb.) kabul edilmeyecektir. 

 Okulumuzda, yönetici, öğretmen ve çalışanlara COVİD-19 ve korunma yolları, sosyal mesafe, maske 

kullanımının önemi, öksürük/hapşırma kuralları, hangi koşullarda Kuruma gelinmemesini açıklayan, 

el hijyeninin önemini anlatan eğitimler uzman personeller tarafından verilmiştir. 

 Okulumuzda salgın döneminde olağanüstü durumlar için “İZOLE ALAN” adıyla bir oda 

oluşturulmuştur. 

 Öğrencilerimizin, sizlerin ve çalışanlarımızın sağlığı birinci önceliğimizdir. 

 
#BATMAN’DA OKULLARI BİRLİKTE AÇACAĞIZ# 

#OKULUMU VE ÖĞRETMENİMİ ÖZLEDİM# 
 

Diyaettin 
OKUYAN 

Okul Müdürü 
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 Hassas risk grupları ve dezavantajlı grupta yer alan çalışanlar (hamileler, 60 yaş üstü, kronik hastalığı 

bulunan kişiler) bu durumunu belirten bilgi ve belgelerini birim yetkilisi/sorumlusuna bildirmelidirler.

 Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri şikâyeti olan çalışanlar işe gelmeden, sağlık kuruluşlarına gitmelidir.

 Salgın döneminde özel gruplara (hamileler, 60 yaş üstü, kronik hastalığı bulunan kişiler, engelli 

öğrenci ve çalışanlara) maske takma ve sosyal mesafe konusunda eğitim verilmelidir. Ancak engelli 

öğrenci ve çalışanlar bu konularda zorlanmamalıdır. Eğitim personeli tıbbi maske takmalı ve 

gerektiğinde (1 metreden yakın uzun 10 dk’dan uzun temaslarda) yüz koruyucu kullanmalıdır.

 Özel gruplara el hijyeni konusunda eğitim verilmelidir. Ellerin nasıl yıkanacağı, hangi durumlarda 

yıkanması gerektiği gibi konular ayrıntılı anlatılmalıdır.

 Eller en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla yıkanmalıdır. Eller gözle görülür derecede kirli değilse, 

sabun ve su yoksa, el antiseptiği kullanılabilir.

 Engelli öğrencilerin bez değişimi yapılacak ise önce eller su ve sabunla yıkanmalı, ayrı bir alanda Kişisel 

Koruyucu Ekipman (sırasıyla önlük, tıbbi maske, yüz koruyucu/gözlük, eldiven) giyilerek bez 

değiştirilmelidir. İşlem bittikten sonra bez değiştirme alanı temizlenip Kişisel Koruyucu Ekipman şu 

sırayla çıkartılmalıdır; eldiven, yüz koruyucu/gözlük, önlük, tıbbi maske. Eller su ve sabunla 

yıkanmalıdır. Yüz koruyucu/gözlük kullanım sonrası %70 alkol ile dezenfekte edilmeli, tekstil önlük 

kullanılıyorsa en az 60 0C’da yıkanmalıdır.

 Kurum içinde engelli öğrencilerin giysileri kirlendiğinde aileye plastik bir torba ile verilmeli, çamaşır

makinesinde en az 60 0C’da yıkanmalıdır. 

 Tuvaleti kullanan engelli öğrencilerin öncesinde ve sonrasında ellerini yıkaması sağlanmalı, tuvaletleri 

tek tek kullanmalarına özen gösterilmeli, her kullanım sonrasında tuvaletlerin temizlik ve 

dezenfeksiyonu sağlanmalıdır. Klozet kullanımlarında sifon çekilmeden klozet kapağının kapatılması 

sağlanmalıdır.

Kurumda iken COVID-19 bulguları olan ve/veya hasta olduğundan şüphelenilen bir engelli öğrenci 

saptandığında; 

a. Engelli öğrenci ve temaslılarının en kısa sürede izolasyonu sağlanmalıdır. 

b. Bir izolasyon odası veya alanı oluşturulmalıdır ve hasta kişi o alanda kişisel koruyucu ekipman 

kullanan bir eğitici ile birlikte izole edilmelidir. 

c. Engelli öğrencilerin ailesi ile irtibata geçilerek sağlık kurumuna başvurmaları sağlanmalıdır. 

d. Hasta kişi kurumdan ayrıldıktan sonra izolasyon odası/alanı kurallara uygun şekilde temizlenmeli 

ve havalandırılmalıdır. 

e. Test sonuçları ve tanısı mutlaka kurum tarafından takip edilmelidir. Test sonucu alınana kadar 

sınıftaki/grup odasındaki öğrencilerin ve eğitmenlerin diğer sınıflardakilerle/grup odasındakilerle 

teması kısıtlanmalıdır. Test sonuçlarına göre temaslı yönetimi il/ilçe sağlık müdürlükleri tarafından 

Sağlık Bakanlığı COVID-19 Rehberi doğrultusunda yapılmaktadır. 



 

T.C. 
BATMAN VALİLİĞİ 

50.YIL ORTAOKULU 

Doküman No EYO-TL-17 

İlk Yayın Tarihi 28.09.2020 

Revizyon Tarihi  

COVİD-19 ZİYARETÇİ TALİMATI 
Revizyon No 0 

Kurum Kodu 757601 

Sayfa No 1/1 
 

 SALGIN DÖNEMİNDE ZORUNLU HALLER DIŞINDA 
ZİYARETÇİ KABUL EDİLMEMEKTEDİR. ZİYARET İÇİN 
LÜTFEN RANDEVU ALINIZ. RANDEVU SAATİNE UYUNUZ.

 KURUM GİRİŞİNDE TÜM PERSONEL, ÖĞRENCİ VE 

ZİYARETÇİLER İÇİN TEMASSIZ ATEŞ ÖLÇÜMÜ 

YAPILMALIDIR.

 ATEŞİ 38 C’DAN YÜKSEK OLANLAR, ÖKSÜRÜK, BURUN 

AKINTISI, SOLUNUM SIKINTISI GİBİ BELİRTİLERİ 

OLANLAR, COVID-19 TANISI ALAN VEYA TEMASLISI 

OLAN KİŞİLER İÇERİ ALINMAMAKTADIR. SAĞLIK 

KURULULUŞUNA GİTMELİDİRLER.

 İÇERİYE GİRMEDEN GÖRÜNÜR BİR YERE ASILMIŞ OLAN 
COVID-19 İÇİN UYULMASI GEREKEN KURALLARI 
OKUYUNUZ VE BU KURALLARA UYUNUZ.

 KURUMA GİRMEDEN ÖNCE UYGUN ŞEKİLDE MASKE 
TAKINIZ. KURUM İÇİNDE VE BÖLÜMLERİNDE MASKENİZİ 
ÇIKARMAYINIZ.

 LÜTFEN KURUMA GİRMEDEN ÖNCE ALKOL BAZLI EL 
ANTİSEPTİĞİ VEYA EN AZ %70’LİK ALKOL İÇEREN 
KOLONYA KULLANINIZ.

 DİĞER ZİYARETÇİLER VE ÇALIŞANLAR İLE ARADAKİ
SOSYAL (EN AZ 1 METRE) MESAFEYİ KORUYUNUZ. 

 KURUM İÇİNDE MECBUR KALMADIKÇA YÜZEYLERE 
DOKUNMAMALI, DOKUNMANIZ DURUMUNDA EL 
ANTİSEPTİĞİ KULLANINIZ.

 UYARI İŞARET VE GÜVENLİK LEVHALARINA UYUNUZ.

 ZİYARETİNİZ SÜRESİNCE KURUMUN BELİRLEDİĞİ 
HİJYEN VE SOSYAL MESAFE TEDBİRLERİNE MUTLAKA 
UYUNUZ.
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1. AMAÇ 
Bu talimatın amacı, Koronavirüsün (Covid-19) neden olduğu solunum yolu hastalıklarından koruma 

ve kontrol önlemlerini yapılacak toplantılarda uygulamaktır. 
2. KAPSAM 
Bu talimat kurumumuza bağlı tüm okul, kurum ve birimlerde uygulanır. 

3. SORUMLULUKLAR 
Bu talimatın uygulanmasından Müdürlüğümüz birim yetkilileri ve tüm çalışanlar sorumludur. 

4. UYGULAMA 
Kamu kurum ve kuruluşları ile özel iş yerlerinde yapılan kurum içi düşük katılımlı toplantılar 

önlem alınmadığı takdirde COVID-19 bulaşı açısından risklidir. COVID-19 bulaşma riskini en aza indirmek 
için aşağıdaki önlemlere uyulmalıdır 

Mümkünse muhtemel COVID-19 maruziyetini önlemek adına toplantıları ertelenmeli veya tele/video 
konferans olarak yapılmalıdır. Bunların gerçekleştirilmesinin mümkün olmadığı durumlarda, toplantı 
daha az katılımcı ile gerçekleştirilmelidir. 
Genel Önlemler 

 Toplantılar, temastan kaçınmak amacıyla mümkün oldukça telekonferans yöntemiyle yapılmalıdır. 

 Toplantı için mümkünse doğal havalandırması olan (pencereli) odalar tercih edilmelidir. 

 Merkezi havalandırma sistemleri bulunan binaların havalandırması %100 doğal hava sirkülasyonunu 
sağlayacak şekilde düzenlenmeli, havalandırma sistemlerinin bakımı ve filtre değişimleri üretici firma 
önerileri doğrultusunda yapılmalıdır. Vantilatörler çalıştırılmamalıdır. Sağlık Bakanlığı tarafından 
hazırlanan “Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi”nde yer alan “COVID-19 Kapsamında 
Klima/İklimlendirme Sistemlerinde Alınacak Önlemler”e uygun hareket edilmelidir. 

 Toplantı salonu ve salon girişinde COVID-19 önlemleri ile ilgili bilgilendirme afişleri (el yıkama, maske 

kullanımı, sosyal mesafe ve toplantı salonunda uyulması gereken kurallar) asılmalıdır. 

 Toplantı sırasında su haricinde herhangi bir şey yenilip içilmemelidir. 

 Toplantı süreleri mümkün olduğunca kısa tutulmalı, toplantının uzaması durumunda ara verilmeli ve 
pencereler açılarak ortam havalandırılması yapılmalıdır. 

 Toplantı salonlarının temizliği günlük olarak yapılmalı ve salonlar düzenli şekilde havalandırılmalıdır. 

 Toplantı salonlarının temizliğinde özellikle sık dokunulan yüzeylerin (kapı kolları, kolların dayanıldığı 
yerler, masalar, sandalye kolçakları) temizliğine dikkat edilmelidir. Bu amaçla, su ve deterjanla 
temizlik sonrası dezenfeksiyon için 1/100 sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük çay bardağı) çamaşır 
suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanılabilir. Klor bileşikleri yüzeylerde korozyon 
oluşturabilir. Dayanıklı yüzeyler için kullanılması önerilen bir dezenfektandır. Tuvalet dezenfeksiyonu 
için 1/10 sulandırılmış çamaşır suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanılmalıdır. 

 Klor bileşiklerinin uygun olmadığı bilgisayar klavyeleri, telefon ve diğer cihaz yüzeyleri %70’lik alkolle 
silinerek dezenfeksiyon sağlanmalıdır. 

 Yüzeylerin dezenfeksiyonu için; virüslere etkinliği gösterilmiş etken maddeleri içeren ve Sağlık 
Bakanlığı tarafından verilen ‘Biyosidal Ürün Ruhsatı’ bulunan yüzey dezenfektanları da kullanılabilir. 

 Temizlik yapan personel tıbbi maske ve eldiven kullanmalıdır. 

 Temizlik sonrasında personel maske ve eldivenlerini çıkarıp çöp kutusuna atmalı, ellerini en az 20 
saniye boyunca su ve sabunla yıkamalıdır. 

 
 

 

Hazırlayan 
MuratBİLBİL 

Salgın Yönetim Temsilcisi 

O N A Y 
Diyaettin OKUYAN 

İşveren/İşveren Vekili 
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Toplantı Salonu ve Katılımcılara Yönelik Alınması Gereken Önlemler 

 Toplantı salonuna görevli personel dahil 4 metrekareye 1 kişi düşecek şekilde planlama yapılmalıdır. 
Toplantı salonunda oturma düzeni her yöne en az 1 metre sosyal mesafe olacak şekilde sağlanmalıdır. 

 Toplantıya katılacak kişiler toplantı boyunca mutlaka maskelerini uygun şekilde takmalı ve toplantı 

başkanı katılımcıların toplantı boyunca maskelerini çıkarmamaları konusunda uyarıda bulunmalıdır. 

 Toplantı salonunun girişinde el antiseptiği bulunmalı, kişiler toplantı salonuna girerken ve çıkarken el 
antiseptiği kullanmalıdır. 

 Mümkün oldukça belge ve evraklar bilgisayar sistemleri üzerinden işlem görmeli, e-imza 
kullanılmalıdır. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmalı ve sırayla sosyal mesafe gözetilerek 
evrak imzalanmalıdır. Kişiler evrakları imzalarken şahsi kalemlerini kullanmalı ve bu kalemler ortaklaşa 
kullanılmamalıdır. 

 Toplantıdan sonra tüm katılımcıların adları ve iletişim bilgileri en az 14 gün saklanmalıdır. Bir veya 
daha fazla katılımcı toplantıdan sonraki 14 gün içinde COVID-19 belirtileri gösterdiğinde bu uygulama 
il/ilçe sağlık müdürlüğü yetkililerinin temaslıları izlemelerine yardımcı olacaktır. 

 Eğer toplantıda bulunan biri, toplantı sonrası COVID-19 tanısı alırsa Temaslı değerlendirilmesi 
yapılırken, COVID-19 pozitif kişinin semptom başlangıcından önceki 48 saatten itibaren temaslıları 
değerlendirmeye alınmalı ve bu durum tüm katılımcılara bildirilmelidir. Bu kişiler maske takarak işe 
devam etmeli, 14 gün boyunca COVID-19 ile ilişkili olabilecek belirtiler yönünden kendilerini 
izlemelidir. Bu süre içerisinde COVID-19 belirtileri gösterenler il/ilçe sağlık müdürlükleri tarafından 
Sağlık Bakanlığı tarafından hazırlanan COVID-19 Rehberine göre yönetilmelidir. 

 Toplantı salonlarının temizliği ofis ve iş yerlerinin genel temizliğine uygun olarak yapılmalıdır. 
 

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
FR-08 Toplantı/Eğitim Katılım Formu 
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2020/ 2021 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI ................ AYI GÜNLÜK TEMİZLİK TAKİP ÇİZELGESİ 
 

TARİH 

 
 

PERSONEL ADI SOYADI 

 
 

İMZA 

 
 

TEMİZLİK 
SAATİ 

 

Zemin 
Temizliği 

 

Lavabo 
Temizliği 

 
Çöp 

Kovası 
Temizliği 

 
 

Sıvı 
Sabun 

 

KONTROL 
SAATİ 

 
 

KONTROL EDEN 

 
 

İMZA 

…/…/20.. 
          

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

…/…/20..           

 

NOT: Temizlik mesai saatleri içerisinde her 2 saatte bir yapılıp forma işlenecektir. Kontroller Okul 
salgın sorumlusu veya nöbetçi öğretmen tarafından yapılıp forma işlenecektir. 
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1. AMAÇ 

Bu talimatın amacı, kurumların tüm birimlerinin faaliyetleri esnasında karşılaşılması olası tehlikelerin ve 
salgın hastalık etmenlerinin verebileceği zararları ortadan kaldıracak veya en aza indirecek kişisel ve genel 
koruyucu malzemelerin kullanılmasını sağlamaktır. 
2. KAPSAM 

Bu talimat kurumumuza bağlı tüm okul, kurum ve birimlerde uygulanır. 
3. TANIMLAR 

KKD/KKE: Kişisel Koruyucu Donanım/Ekipman. 
Tıbbi maske: Tıbbi maskeler takan kişinin ağzından ve burnundan çıkan damlacık ve aerosollerin etrafa 

yayılmasını engellemek amacıyla kullanılır. Bu maskeler takan kişiyi bakteri veya virüslerden korumak amacıyla 
tasarlanmamıştır. Tıbbi maskeler kağıt malzemeden veya diğer dokunmamış malzemelerden yapılır ve her 
kullanımdan sonra atılmalıdır. 

N95 maske nedir? FFP2/FFP3 maskelerden farklı mıdır? 
N95 maske veya diğer adıyla N95 solunum koruyucu, NIOSH (Amerikan Ulusal Standartları) standardına uygun 

üretilmiş ürünler olup N95 hava filtrasyon derecesini (42 CFR Part 84) karşılayan, yani havadaki partiküllerin en az 
%95'ini filtreleyen bir solunum koruyucu tipidir. N95 maskeleri, Avrupa Birliği’nin FFP2 maskeleri ve Çin’in KN95 
maskeleri gibi farklı yargı alanlarında düzenlenen maskelere eşdeğer kabul edilmektedir. Ancak, performansını 
belgelemek için diğerlerinden farklı olarak filtre verimliliği, test ajanları, akış hızı ve müsaade edilen basınç düşüşü 
gibi farklı test kriterleri kullanılır. 

Ülkemizde piyasada olan maskelerin ilgili mevzuat gereği TS EN 149 standardına göre üretilip belgelendirilmiş 
olması gerekmektedir. Bu ürünler de FFP1, FFP2 ve FFP3 maskelerdir. 
4. UYGULAMA 

 COVİD-19’DAN KORUNMADA ESAS OLAN SOSYAL MESAFENİN (3-4 ADIM) KORUNMASI VE EL TEMİZLİĞİDİR. 
 

Kişisel koruyucu donanım ve güvenlik uyarı araçlarını MUTLAK kullanınız. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İş Elbisesi Maske Eldiven 
Güvenlik Uyarı Koruyucu 

Ayakkabı 
Emniyet 

Kemeri 

MASKE KİŞİYE ÖZEL OLMALIDIR!.. 

HER ÇALIŞAN SADECE KENDİSİNE AİT OLAN KİŞİSEL KORUYUCU DONANIMI/EKİPMANI 
KULLANMALIDIR!... 

 
İşyerlerinde, COVID-19’a karşı hangi göz ve yüz koruyucuları tercih etmeliyim? 
Enfeksiyon şüphesi olan kişilerle doğrudan temas veya kontaminasyon riski bulunan çalışma ortamlarda, 

çalışanlar EN 166 standardına uygun tam kapalı tipte göz koruyucu veya yüz koruyucu/siperlik kullanmalıdır 
 

Hangi maskeyi kullanmalıyım? 
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 Hizmet sunmuş olduğunuz ürünleri ve muhatap olduğunuz diğer vatandaşları sizden çıkacak damlacık ve 
partiküllerden korumak amacıyla tıbbi maske kullanılması gerekmektedir. 

 Ancak görev yapmakta olduğunuz sektör COVID-19 virüsü taşıma ihtimali yüksek kişiler ile temasınızı 
gerektirebilecek ve sosyal mesafenizi koruyamayacağınız bir sektör ise kendinizi korumak için mutlaka FFP2 
veya FFP3 solunum koruyucu donanımlar kullanmalısınız. 

 Hastayla yakın teması zorunlu olan sağlık çalışanı iseniz; FFP2 veya FFP3 solunum koruyucu donanım 
kullanmalısınız. Tıbbi maskeler sizi bakteri veya virüslerden korumaz. Ancak solunum koruyucu donanımlar ile 
birlikte yüzünüze ve üzerinize damlacık ve aerosollerin sıçramasını engelleyecek diğer (koruyucu eldiven, tam 
kapalı (goggle tipi) gözlük ya da tam yüz siperi, koruyucu tulum) kişisel koruyucu donanımları da kullanmalısınız. 
Ventilli maske mi ventilsiz maske mi kullanmalıyım? 
Ventil solunum koruyucu donanımların üzerinde çıkıntı şeklinde bulunan plastik parçanın adıdır. Bu kısım 

yaygın olarak bilinenin aksine filtreleme işlemi yapmaz sadece daha rahat nefes almanıza yardımcı olur. Ventil; siz 
nefes alırken kapanır, nefesinizi verirken açılarak verdiğiniz nefesi dışarıya tahliye eder. Bu durum takan kişinin 
konforunu arttırmakla birlikte vermiş olduğu nefesi filtrelemeksizin dışarıya verdiğinden, birlikte aynı ortamda 
bulunduğunuz diğer kişileri sizden çıkan aerosollerden korumaz. Bu sebeple, eğer COVID-19 enfeksiyonu taşıma 
ihtimaliniz var ise veya semptom gösteriyorsanız ventilli maske takmanız önerilmez. 
Maskeyi doğru takıp takmadığımdan emin olamıyorum. 
 Maskeye dokunmadan önce, ellerinizi su ve sabun ile temizleyin, su ve sabuna erişimin olmadığı

durumlarda alkol bazlı bir el antiseptiği kullanın. 
 Maskede delik vb. hatalı durumun olup olmadığını inceleyin.
 Maskenin üst tarafı metal şeridin olduğu taraftır.
 Maskenin doğru tarafının dışarıya baktığından emin olun.
 Maskeyi yüzünüze yerleştirin. Maskenin metal şeridini veya sert kenarını, burnunuzun şekline göre 

kalıplayın.
 Maskenin alt kısmını aşağı doğru çekerek ağzınızı ve çenenizi kapatın.
 Maskenin üzerini ellerimizle kapatarak nefes aldığımızda kenarlardan hava sızıntısı olmadığına emin 

olunmalıdır.
 Maske yanında koruyucu gözlük de kullanıldığı durumda gözlükte buğulanma oluyorsa maskenin yüze tam 

olarak oturması sağlanmalıdır.
 Kullanımdan hemen sonra tek kullanımlık maske biyolojik risklere özel kapalı bir atık kutusuna atılmalıdır. 

Tekrar kullanılabilir ibaresi olan maske saklama ve temizlik şartlarını karşılayacak şekilde muhafaza edin, 
kullanım miadı dolanları biyolojik risklere özel kapalı bir atık kutusuna atın.

 Maskeye dokunduktan veya attıktan sonra ellerinizi su ve sabun ile temizleyin, su ve sabuna erişimin 
olmadığı durumlarda alkol bazlı bir el antiseptiği kullanın.

Maskeyi ne sıklıkla değiştirmem gerekiyor? Maskeler tekrar tekrar kullanılabilir mi? 
EN 149 standardına sahip solunum koruyucu maskeler tekrar kullanılabilir veya tek vardiyalık kullanımla sınırlı 

olanlar yani tekrar kullanılamaz olmak üzere iki çeşittir. Tekrar kullanılabilir maskelerin üzerinde “R” (Reusable) 
işareti bulunur, tekrar kullanılamaz olan maskelerde “NR” (Nonreusable) işareti bulunur. COVID-19 virüsüne karşı 
koruma için tek kullanımlık NR işareti olan maskeler önerilmektedir. Maskenin kullanımı esnasında yırtılması veya 
kirlenmesi durumlarında yenisiyle değiştirilmelidir. Normal şartlar altında ise maskenin kullanım süresini ortam 
koşullarını dikkate alarak kullanıcı belirler. Maske uygun şekilde çıkarılıp tekrar kullanılacağı durumlarda maskenin 
dış yüzeyi iç kısma kesinlikle temas etmeyecek şekilde ambalajında ya da kilitli bir poşette saklanmalıdır. 

Maskeyi nasıl çıkarmalıyım? 
Maske, burun ağız ve çeneyi içine alan yoğun kirlenmenin gerçekleştiği ön kısmına dokunmadan ve yüze 

temas ettirmeden, baş ve ense bandından tutarak çıkarılmalıdır. 
Maske taktığımda nelere dikkat etmem gerekir? 
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Maskenin burun, ağız ve çeneyi içerisine alan dış kısma kesinlikle dokunulmamalıdır. Dokunulması 
durumunda el hijyeni sağlanmalıdır. 

 Maskeler kesinlikle ortak kullanılmamalıdır. 
Yemek yemek veya bir şeyler içmek istiyorum, bu sürede maskeyi ne yapmam gerekiyor? 
Yemek yemek, bir şeyler içmek ve benzeri sebeplerle maskeyi çıkarmanız ve sonra tekrar takmanız gerekiyorsa, 

maskenizi varsa kendi poşeti içinde, yoksa başka temiz ve kilitli bir poşet içerisine koyarak dış ortamdan izole bir 
şekilde muhafaza etmelisiniz. Kullandığınız maskeyi, diğer maskeler ile aynı poşet veya kabın içerisine asla 
koymayınız. 

Her kullanım öncesi, maskenin deforme olup olmadığını kontrol ediniz. 
askeyi takmadığınız süre boyunca maskeyi asla boynunuza indirerek ya da baş üstüne çıkararak kullanmayınız. 

Bu hareketler; maskenin iç kısmına bakteri ve virüslerin bulaşmasına veya maskeyi tekrar taktığınızda bunları 
solumanıza sebep olabilir. Taşıyıcı olmanız durumunda ise bulunduğunuz ortama yayılmasına sebep olabilecektir. 

Maskeler dezenfektan, kolonya ve tuzlu su ile temizlenerek kullanılabilir mi? 
Böyle bir uygulama maskenin koruyucu özelliğini ortadan kaldıracağından önerilmez. 
Virüsten korunmak için nasıl bir eldiven kullanmalıyım? 
Tek kullanımlık eldivenlerin kullanılması uygun olacaktır. Bu noktada eldivenleri belli periyotlarda yenisiyle 

değiştirmek gerekmektedir. Ayrıca eldiveni yüzümüze, ağzımıza, gözümüze götürerek temas ettirmememiz 
COVID-19'a neden olan virüsten korunmak için çok önemli bir husustur. 

Tıbbi maskeler ile solunum koruyucular arasındaki farklar nedir? 

 Tıbbi maske kullanıcıyı büyük damlacıklardan ve sıçramalardan korurken, karşısındaki kişiyi maske takanın 
kişinin solunum emisyonlarından korur. Solunum koruyucular ise takan kişinin, büyük damlacıkların yanı sıra 
ufak aerosol partiküllerine maruziyetini de azaltır. 

 Solunum koruyucular yüze tam oturur, tıbbi maskeler yüze tam oturmazlar. 

 Tıbbi maskeler kullanıcıya havadaki küçük partikülleri solumak için güvenilir bir koruma düzeyi sağlamaz ve 
solunum koruması olarak kabul edilmez. TS EN 149 standardına göre üretilmiş FFP2 veya FFP3 koruma sınıfında 
solunum koruyucu maskeler, büyük ve küçük parçacıklar dahil havadaki parçacıkların çok büyük çoğunluğunu 
(FFP2 → %94 ; FFP3 → %99) filtreler. 
Maskelerin üzerindeki işaretler ve rakamlar neyi ifade eder? 

 TS EN 149 standardına göre üretilmiş solunum koruyucu maskeler koruma düzeyine göre FFP1, FFP2 ve FFP3 
olmak üzere üç koruma düzeyine sahiptir. FFP1 maskeler partiküllerin %80’ini filtrelerken bu oran FFP2 
maskelerde %94, FFP3 maskelerde ise %99’dur. CE işareti, üzerine iliştirildiği ürünün insan, hayvan ve çevre 
açısından sağlıklı ve güvenli olduğunu gösteren Avrupa Birliği'nin Yeni Yaklaşım Direktiflerine uygunluk 
işaretidir. CE işaretinin sağında yer alan dört haneli numara ürünü belgelendiren onaylanmış kuruluşun kimlik 
numarasıdır. 

 NR: Nonreusable, yani ürünün 8 saatlik vardiyada bir kez kullanılabileceğini, 
 R: Reusable, ürünün tekrar kullanılabilir olduğunu göstermektedir. 
Maskelerin güvenli olup olmadığını nasıl anlarım? Sorabileceğim bir mercii var mı? 

Toz maskelerinin üzerinde belli işaret ve sembollerin aranması gerekmektedir. Ürünlerin standart numarası 
(EN 149), CE işareti, CE işaretinin yanında ürünü belgelendiren Onaylamış Kuruluş kimlik numarası (4 haneli olmak 
zorunda) ve ürünle birlikte Türkçe kullanım kılavuzunun mevzuat gereği bulunması zorunludur. CE işareti ürünün 
güvenli olduğu anlamına gelmektedir. Ürünle ilgili şüpheniz var ise e-Devlet Kapısı üzerinden Kişisel Koruyucu 
Donanımlar Şikâyet İhbar Başvuru ve Takip Sistemi vasıtasıyla bildirim yapabilirsiniz. 

İşyerlerinde ve evlerde kullandığımız maske, eldiven ve diğer hijyen malzemelerini nereye atmalıyız? Bu 
malzemelerin bertarafı nasıl yapılmalıdır? 

 Çevre ve Şehircilik Bakanlığı’nın yayımlamış olduğu ‘’Tek Kullanımlık Maske, Eldiven gibi Kişisel Hijyen Malzeme 
Atıklarının Yönetiminde Covid-19 Tedbirleri’’ genelgesi doğrultusunda bertaraf işlemleri yapılmalıdır. Bu 
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kapsamda evlerden ve işyerlerinden kaynaklanan tek kullanımlık maske, eldiven, mendil gibi kişisel hijyen 
malzemesi atıklar yırtılmaya dayanıklı plastik çöp poşetlerinde küçük miktarlar halinde toplanmalı, ağzı sıkıca 
kapatılan (bağlanan) çöp torbaları daha sonra yırtılma riskine karşı ikinci bir torbaya konulmalıdır. Atık üzerinde 
virüsün hayatta kalma olasılığının en alt seviyeye indirilmesi için atık torbalarının en az 72 saat süreyle diğer 
insanların ve hayvanların erişemeyeceği bir oda veya balkonda bekletilmesi gerekmektedir. Atıklar atık toplama 
saatinden kısa bir süre önce çıkarılmalı ve ‘diğer atık’ olarak evsel atık kapsamında yönetilmek üzere belediyeye 
teslim edilmesi sağlanmalıdır. Belediyeler tarafından maske, eldiven ve diğer kişisel hijyen malzeme atıklarının 
biriktirilmesi ve teslimine yönelik yapılacak duyuru ve talimatlara da ayrıca riayet edilmelidir. 

 Toplama, taşıma ve depolama sırasında oluşabilecek dökülme ve/veya sızıntı suyuna yönelik tedbirler alınmalı, 
kirlilik oluşması durumunda kirlenen yüzeyler dezenfekte edilmelidir. Yüzey ve alan temizliğinde kireç çözücü, 
çamaşır suyu, dezenfektan kullanımı faydalı olacaktır. İşyerlerinde atıkların toplanması, taşınması ve 
bertarafında görevlendirilen çalışanların çalışma sırasında eldiven ve maske gibi kişisel koruyucu donanım 
kullanması, atıkla temas etmemeye dikkat etmesi, toplama ve taşıma işlemleri sırasında özel iş elbisesi 
giymesi sağlanmalıdır. Görevli çalışanların yanında yeterli miktarda dezenfektan bulundurulması ve gerek 
kullanılan ekipmanlarının gerekse de kişisel malzemelerin dezenfektan ile temizlenmesine özen gösterilmelidir. 
İş güvenliği uzmanı, işyeri hekimi ve işyeri sağlık personelinin kullanacağı Kişisel Koruyucu Donanımların 

özellikleri nasıl olmalıdır? 
 Tam kapalı göz koruyucu veya yüz koruyucu/siperlik (EN-166),
 Koruyucu kıyafet (EN-14126),
 Solunum koruyucu (EN-149/FFP2 veya FFP3) ventilsiz maskeler,
 Eldiven (EN ISO 374-5 ve biyolojik risk piktogramlı virüs piktogramlı)

 
(*)Bu önlemler, Covid-19 korunma özelinde hazırlanmış olup işyerinizdeki diğer riskler de dikkate alınarak 
uygun Kişisel Koruyucu Donanımlar’ın belirlenmesi gerekmektedir. Sağlık Bakanlığı ve Dünya Sağlık 
Örgütü’nün güncel bilgilendirmeleri takip edilmelidir. 
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COVİD-19 KAPSAMINDA KAMU ÇALIŞANLARINA YÖNELİK TEDBİRLER ÇALIŞMA TAKVİMİ 

…/…/2020 PAZARTESİ …/…/2020 SALI …/…/2020 ÇARŞAMBA …/…/2020 PERŞEMBE …/…/2020 CUMA AÇIKLAMA 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

 

…/…/2020 PAZARTESİ …/…/2020 SALI …/…/2020 ÇARŞAMBA …/…/2020 PERŞEMBE …/…/2020 CUMA  

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

 

…/…/2020 PAZARTESİ …/…/2020 SALI …/…/2020 ÇARŞAMBA …/…/2020 PERŞEMBE …/…/2020 CUMA  

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

 

…/…/2020 PAZARTESİ …/…/2020 SALI …/…/2020 ÇARŞAMBA …/…/2020 PERŞEMBE …/…/2020 CUMA  

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

ADI-SOYADI GÖREVİ 
……… …… 

 

Cumhurbaşkanlığının 25/08/2020 tarih ve 2020/11 sayılı ‘’COVID-19 Kapsamında Kamu Çalışanlarına Yönelik İlave Tedbirler’’ İle ilgili Genelgesi 
gereği, üst makamların izin ve talimatına göre; 
 COVİD - 19 salgının ülkemizde yayılımı en aza indirmek salgınla mücadeleyi ve salgının etkilerinin azalması amacıyla ve kamu hizmetlerini 

aksatmayacak şekilde, 
 Kamu hizmetlerini aksatmadan, toplam çalışma süresini tamamlayarak    gerekli   iş   ve işlemlerin sağlıklı olarak yürütülmesini sağlayacak 

şekilde fiziki    mekan    (sosyal mesafe)   az sayıda yönetici,  personel  ve hizmetli bulunacak şekilde dönüşümlü uzaktan veya her  ikisi 
şeklinde  planlama yapılmasını ,  bu planların haftalık olarak düzenlenmesini bu düzenlemenin ilgili personele tebliğ edilmesi. 
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Görevlendirme: Bu kişi “İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu” tarafından belirlenen tercihen hekim veya 

sağlık personeli olmalıdır. Bu koşulun sağlanamadığı durumlarda işveren veya temsilcisi tarafından 

belirlenen bir çalışan COVID-19 hastalığı konusunda bilgilendirilmeli ve görevlendirilmelidir. 

BAŞLICA GÖREVLERİ 

1. İş yerinde alınacak kurum içi ve çevre temizlik önlemlerini takip etmek, 

2. Zorunlu haller dışında kuruma görevli olmayan kişilerin girişini engellemek, 

3. İş yerinde personelin sıklıkla kullandığı görünebilir yerlere, Sağlık Bakanlığınca yayınlanan COVID- 

19’dan korunmaya yönelik posterlerin asılmasını ve çalışanlara broşürlerin dağıtılmasını sağlamak, 

4. Günlük olarak ateş, öksürük ve solunum sıkıntısı açısından , COVİD-19 semptomları gösteren öğrenci 

ve çalışanların takibini yapmak, 

5. Ateş, öksürük ve solunum sıkıntısı gelişen çalışan ve öğrencilerin kendisine haber vermesini 

sağlayacak yöntemi (telefon, telsiz, önceden belirlenmiş bir noktaya müracaat vb.) belirlemek, 

6. Alt işverenlerin ve tedarikçilerin belirlenen kurallara uyduğunu kontrol etmek, ettirmek, 

7. COVID-19 vakası şüphesi oluştuğunda iş yeri sağlık birimi ve il/ilçe sağlık müdürlüğü ile temasa 

geçmek. Üst makamlara bilgi vermek. 
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